T.C
HARRAN KAYMAKAMLIGI
YAZ! ISLERIi MUDURLUGU

HIZMETSTANDARTLARITABLOSU

SIR HIZMETIN
A [HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMS'?J’V'R'-EAS'}‘MA
NO (EN GEQ)
1 Yurt Digi Bakim 1-Yurt Digi Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayli) 15 Dakika
Belgesi (Belge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/bakim.xls linkine tiklayiniz.)
1-Dilekce
Kamu Gérevlisi Hasta (D_|I<.akge (3rneg| icin http://harran.qov.tr/formlar/sevkdilekcesi.doc linkine tiklayiniz.) .
2 Sevk Kadid 2-lzin Kagidi 15 Dakika
evk agidi 3-Memur Kimligi
4- Saglik Karnesi
3 |Apostil Tastik Serhi 1-licede bulunan kamu kurum ve kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli belgeler 15 Dakika
1-Basgvuru Dilekgesi
Tiiketici Sorunlar (Dilekge Ornegi icin http://harran.gov.tr/formlar/tuketicihaklari.doc linkine tiklayiniz.) )
4 Basvurusu 2-Fatura 15 Gln
as 3-Satig Fisi
4-Garanti Balgesi veya Sozlesme
5 Sfri?srﬁnvﬁh-t:l;file Sikayet L-Dilekce 15 Giin
'$ : y (E - Muracaat i¢in harrankaymakam@gmail.com linkine tiklayiniz.)
Dilekceleri
; 1-Basvuru dilekgesi
ESNAF- TACIR (Dilekge 6rnegi icin http://harran.qov.tr/formlar/esnaftacirornek.doc linkine tiklayiniz.) .
6 [MUTABAKAT . L . 3 Gun
KOMISYON KARAR] 2-Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi
3-Esnaf Odasi Uye Kayit Belgesi
. ; 1-Basgvuru dilekgesi
KAT MULKIYETI (Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/kapicitahlive.doc linkine tiklayiniz.)
KANUNUNA GORE . . - )
7 ; . 2-Yonetim yetki belgesi 5 Gin
KAPICI DAIRESINI - . I .
BOSALTILMAS| 3-Stzlegsmenin fesh edildigine dair karar
4-Kanunda belirtilen 15 ginlik tahliye suresinin verildigini gdsteren tebligat belgesi
8 Kamu Gorevlileri Etik 1-Dilekce 15 Giin

Davranisg ilkeleri

(Dilekge 6rnegi icin http://harran.qov.tr/formlar/etik.doc linkine tiklayiniz.)
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1- Kafe Muracaat Formu
(Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/kafeacmatalep.doc linkine tiklayiniz.)
2-Isyeri acma ruhsat fotokopisi (1 Adet),

:L\IJLEFANNEII\T/ITS?AF()V;LLl,JAYICI 3—T§Iekom interngt_BapIantl Bilgisi (_1 Adet),
9 iziN BEL GESI 4-T!caret_oda5| Sici be_IgeS| Fotc_)k_op|S| (1 Adet), 15 Gin
MURACAATI 5-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 Adet),
(Muracaat icin gerekli evraklarin orjinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine ash gibidir iglemi yapilarak
muracaat kabul edilir.
izin belgesi alan is yerlerine yil iceriside defaaten denetim gerceklestirilir.)
1-Sikayet Dilekcgesi
é‘?g%@gﬂkﬁSAURLAR (Dilekge 6rnegi icin http://harran.q_ov.tr/fo.rrr.lIar/4483saviIikanunn_wuracaat.doc linkine tiklayiniz.) (Dilekge
10 |GOREVLILERININ dc_a bulunm_a5| gereken hususlar: Sikayetcinin Av\dl, Soyadi, Adresi ve Telefon numarasi. 30+15 Giin
YARGILANMAS] Sikayet edllen_njemurun Adi, Soyadi ve (;all§t|g| K_uru_m)
HAKKINDA KARAR (E - Mlracaat icin harrankaymakam@gmail.com linkine tiklayiniz.)
T 1-ltiraz Dilekgesi
11 ID'I'IISRIE;II'\sII_CIIEEI\ﬁﬁIIESF\E\IIA (Dil_ek_(;e_ ornegi icin http://harran.gov.tr/formlar/disiplindilekce.doc linkine tiklayiniz.) 30 Giin
iSLEMLERI 2-D!s!pl!n Cezasi Karari N _
3-Disiplin Cezasi Karar Tebellug Belgesi
12 !3EL_EDi_YI_E_SINIRLARI 1-Basvuru Dilekgesi 15 Giin
ILE ILGILI ISLEMLER 2-Beldelerde belediye mecliskarari ve Krokisi
13 KOY SINIRLARI ILE 1-Bagvuru I_Dil(_akgesi _ o 15 Giin
ILGILI ISLEMLER 2-Koylerde Ihtiyar Heyeti Karari ve Krokisi
1-Bagvuru Dilekcesi
;ﬁ%lll;l['\)ﬂlﬁéimél_\(APlLAN (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar:
14 [TECAVOZ VE B_a§vuran|r_1 Ad_l Soyadi _ 15 Gin
MUDAHAL ENIN S!kayet edilenin Adi Soyadi ve Adresi
ONLENMESI Sikayete konu taginmazin yeri)

(Dilekce ornegi icin http://harran.gov.tr/formlar/3091-dilekce.doc linkine tiklayiniz.)
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DOSYA - KARAR

1-Basgvuru Dilekgesi

15 ORNEGI VERILMESI (D.lllekc;e ornegine ornegi i¢in m://ha_rran.gov_.tr/_formIar/gosva—kararlsteme.g@ linkine tiklayiniz.) (E - 1 Gin
Mdracaat i¢cin harrankaymakam@gmail.com linkine tiklayiniz)
Koy Muhtarlarun 1-Dilekge
16 |Bankadan Para Cekme |(Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/muhtarparacekmedilekcesi.doc linkine tiklayiniz.) 15 Dakika
Mduracaat 2-Bulundugu Yil icerisinde Muhtarin Para Cekebilmesi icin Alinmig Ky Karari
17 Gorev Belgesi 1-Gorev Belgesi talep dilekgesi 15 Dakika
Mdiracaatlari (Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/gorevbelgesitalepdiekcesi.doc linkine tiklayiniz.)
C 1-imzal, Muhirli izin Talep Dilekgesi (izine Ayrilan Muhtara Vekaleten 1.Azasi Vekalet Edecektir) .
18 \Muhtar lzin Miracaatlari (Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/muhtarizindilekcesi.doc linkine tiklayiniz.) 15 Dakika
Koy Muhtarligi Tahsilat |1-Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve ihbarnamenin seri numaralarinin bulundugu Kéy Muhtarligi adina kesilmis
19 Makbuzu, Ihbarname ve |faturasi. _ 1 Giin
Gelir Makbuzu Tasdik (Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Ihbarnamenin her sayfasinin ortasi muhtarlik mihtrt ile mihurlenecek,
islemi inbarnameye sayfa sayilari verilecek)
1-Muhtarhk mihdrintn yiprandigi, Kayboldugu veya ¢calincigini bildirir dilekge.
(Dilekge o6rnegi icin kayip: http://harran.gov.tr/formlar/kayipmuhurdilekcesi.doc linkine;
Yipranmig, Kaybolmus calinma: http://harran.gov.tr/formlar/muhurcalinmasidilekesi.doc linkine tiklayiniz.)
20 |veya Calinmig Muhdr 2-Calindi ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmig tutanak. 1Ay
Muracaati 3-Muhir Berati
4-Resmi Mihir Yonetmeligi' nde belirtilen hesaplardan birine yatinlmig 70 TI muhir bedeli dekontu.
5-Mihir Ornegi
21 |Koy Butceleri 1-Bltce (2 Nusha) 1 Hafta
4982 SAYILI BILGI BASVURU N
22 |EDINME HAKKI 15 Gun
icin harrankaymakam@gmail.com linkine tiklayiniz.)
23 |RESMI ILAN 1-Talep Yazisi 15 Dakika
2-llan Metni
1-BASVURU
24 |INSAN HAKLARI (Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/basin/insanhaklari.xls linkine tiklayiniz.) 15 Gin

(E - MUracaat icin harrankaymakam@gmail.com linkine tiklayiniz)
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25

BIMER

BASVURU
Gercek kisiler icin harrankaymakam@gmail.com linkine tiklayiniz veya
http://www.basbakanlik.gov.tr/bimer ardesinden ulasilabilir)

15 Gun

26

Dernek kurulumu

1-7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri,

2-Kurulusg Bildirimi 6rnek icin http://harran.gov.tr/formlar/kurulusbildirim.doc linkine tiklayiniz.
3-Tuzlk,

4-Kira Kontaratosu,

5-Tapu ve Yapi kullanma izin belgesi

6-Tebligat AlImaya Yetkili Kigilere ait bilgiler.

1 giin

27

Dernek Yetki Belgesi

1-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
2-Yetki Belgesi 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/yetkibelgesibildirim.doc linkine tiklayiniz.)

5 Gln

28

Dernek Genel Kurul
Sonuclari

1-Genel Kurul Tutanag,

2-Hazirun Listesi ,

3-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,

4-Genel Kurul Sonug Bildirim 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/genelkurulsonucbildirim.doc linkine tiklayiniz.)

15 Gin

29

Dernek Yerlesim Yeri
Degisikligi Bildirimi

1-Y6netim Kurulu Karar fotokopisi,

2-Kira Kontratosu,

3-Tapu Fotokopisi,

4-Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim Formu drnegi icin
http://harran.gov.tr/formlar/deryerlesimyerideqisikligi.doc linkine tiklayiniz.)

15 gln

30

Dernek Tasinmaz Mal
Bildirimi

1-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
2Tapu Fotokopisi,
3-Tasinmaz Mal Bildirimi Formu drnegi icin http://harran.qov.tr/formlar/dertasinmazmalbild.doc linkine tiklayiniz.)

15 gln

31

Dernek Organlarinda
Degisiklik Bildirimi

1-Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi,
20rganlarda Degisiklik Bildirimi Formu 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/derorgandegisikligi.doc linkine
tiklayiniz.)

15 giin

32

Lokal Bagvurusu

1-Yo6netim Kurulu karar fotokopisi,

2-Lokal i¢ Yénergesi,

3-Tapu fotokopisi,

4-Kira Sozlesmesi,

5-Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi muvafakatname,
6-Yapi Kullanma lzin belgesi,

15 giin
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33

Alindi Belgesi

1-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
2-Teslim Tutanagi,
3-Alindi Belgesi basim drnegi,

15 gln

34

Yesilkart Miiracaati

1-Basvuran kisilerin 1 adet fotograflari

2-Nufus cuizdan fotokobisi

3-Basvuru formu (muhtara muhurletilmig sureti)

(Dilekce ornegi icin http://harran.gov.tr/formlar/yesilkartbilgiformu.doc linkine tiklayiniz.)

7 GlUn

35

Yesilkart Vize Miracaati

1-Bagvuru formu (muhtara muhdarletilmig sureti)
(Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/yesilkartbilgiformu.doc linkine tiklayiniz veya saglk grup
baskanhgindan temin edilebilir.)

2 GlUn

36

2022 Sayilh Kanun
Mdiracaatlarin
Incelenmesi

1-Muracaat Formu

(Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/2022.xls linkine tiklayiniz veya sosyal glvenlik internet
sitesinden ve malmudurlagiinden temin edilebilir.)

2-Mal varlhigi arastirma belgesi( malmudurliigiince diizenlenecektir.)

3-Ozirlu ayh@ina bagvuranlar tam tesekkiili hastaneden alacaklari saglik kurul raporu

4-Ozirluluk orant % 40-% 70 arasi olanlarin igkurdan alacaklari ig bagvuru formu

7 GlUn

37

4341 sayili muhtag er ve
erbas ailesi muhtacghk
karari

1-Askerlik Sube Bagkanhgindan asker olduguna dair belge,
2-Basvuran kisinin bagvuru dilekgesi
(Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/4341.xls linkine tiklayiniz.)

7 GlUn

38

(K.H.G.B))
IHALE ISLEMLERI

1-Adres beyani

2-Ticaret vel/veya Sanayi Odasi Belgesi

3-Ticaret ve/veya Sanayi Odasina veya ilgili Meslek Odasina kayith oldugunu gésterir belge
4-Tlzel kisiligin sicile kayith olduguna dair belge
5-Noter tasdikli imza beyannamesi

6-Ticaret Sicil Gazetesi

7-Noter tasdikli imza sirkileri

8-10. Madde taahhutnamesi

9-Teklif mektubu

10-Gegici teminat mektubu

11-Teknik personel Taahhitnamesi

12-Yapi aracglari taahhttnamesi

13-is deneyim belgeleri

14-ihale dokiimaninin satin ahindigina dair belge

5 Gln

39

(K.H.G.B.)
MAL VE HIiZMET
ALIMLARININ ODEMESI

1-Fatura'nin ash
2-Hesap Numarasini belirten dilekce

2 GlUn
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(K.H.G.B.)

40 |KOY MUHTARLARININ |1-Bagvuru Dilekcesi 15 Gin
TALEPLERI
1-Basvuru Dilekgesi
(K.H.G.B)) (Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/kesinteminat.doc linkine tiklayiniz.)
41 |KESIN TEMINAT IADESI |2-Teminat Makbuzu veya Kesin Teminat Mektubu 1 Gin
ISLEMI 3-SSK'dan yapilan ige iligkin iligiksiz belgesi
4-Kesin Kabul Tutanagi
(K.H.G.B))
42 GECICI KABUL VE 1-Bagvuru Dilekgesi 2 Giin
KESIN KABUL (Dilekge ornegi icin http://harran.gov.tr/formlar/kabulbasvuru.doc linkine tiklayiniz.)
YAPILMASI ISLEMI
(K.H.G.B)) : .
. . . |1-Basgvuru Dilekcesi y
43 !rsAIEEgiEYIM BELGESI (Dilekge 6rnegi icin http://harran.gov.tr/formlar/isbasvurudilekce.doc linkine tiklayiniz.) 1 Gin

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE ISTENMESI, EKSIKSIZ BELGE ILE BASVURU YAPILMASINA RAGMEN HiZMETIN
BELIRTILEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI TABLODA BAZI HIZMETLERIN BULUNMADIGININ TESPITIi DURUMUNDA ILK MURACAAT YERINE
YA DA IKINCI MURACAAT YERINE BASVURUNUZ

ILK MURACAAT YERI : YAZI ISLERI MUDURLUGU IKINCI MURACAAT YERI  : KAYMAKAM
isim : M.Edip COLGECEN ISIM : SERKAN KECELI
UNVAN : YAZI iSLERI MUDURU UNVAN : KAYMAKAM

ADRES - HARRAN KAYMAKAMLIGI ADRES : HARRAN KAYMAKAMLIGI
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