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HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA HIiZMETIN
S. SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
ADI (EN GEC SURE)
» Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 1 (bir) adet dernek tliziigi
» Kurucular tarafindan imzalanmig 1 (bir) Adet Dernek Kurulug Bildirimi Formu (Ek-2 formu)
» Dernek merkezlerinin kiitiikte mesken olarak gdsterilen yerlerde agilmasi halinde, kat maliklerinin oy
birligi ile alacag karar 6rnegi. (Igisleri Bakan-ligiin 2007/83 sayili Genelgesi geregi)
» Kurucular arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve | Kurulus 1 Giin
I | Dernek Kurulusu kurulus belgesi ile tiizel kisilikleri.n'organlarl tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla o
bu konuda alinmis kararin fotokopisi, Tiiziik Inceleme
» Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar | 60 Giin
bulunmas: halinde, bu tiizel kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair Icisleri Bakanliginca izin
verildigini belirten dernek kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,
» Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarim
gosterir belgelerin fotokopileri,
» Genel merkezin onayl tiiziik fotokopisi
» Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gésteren genel kurul karariin fotokopisi
» Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu karar1 fotokopisi
Dernek Subesi » Kurucular taraflgdgn imzalanmis 1 (bir) Adet Kurulu§ Bildirimi Formu (Ek-2 fqrmu) o
2 Kurulusu » Sube merkezlerinin kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi halinde, kat maliklerinin oy | 1 Giin

birligi ile alacagi karar 6rnegi. (Igisleri Bakanliginin 2007/83 sayili Genelgesi geregi)

» Kurucular arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlar1 tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek
kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,
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» Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kurulugslar
bulunmas1 halinde, bu tiizel kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair Igisleri Bakanliginca izin
verildigini belirten dernek kurucular1 tarafindan imzalanmig yazili beyan,

» Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini
gosterir belgelerin fotokopileri,

Federasyon
Kurulusu

» Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi,

» Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek yonetim kurullarinin karar
ornegi,

» Kurucu dernek temsilcileri tarafindan her sayfasi imzalanmais 1 (bir) adet federasyon tiiztigi,

» Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis 1 (bir) Adet Kurulus Bildirimi Formu (Ek-
2 formu)

» Federasyon merkezlerinin kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde acilmasi halinde, kat maliklerinin oy
birligi ile alacagi karar 6rnegi. (Igisleri Bakanligmin 2007/83 sayili Genelgesi geregi)

» Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar
bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu olabilmesine dair Igisleri Bakanliginca izin
verildigini belirten Federasyon kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,

Kurulus 1 Giin

Tiiziik Inceleme
60 Giin

Konfederasyon
Kurulusu

» Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnegi,

» Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili federasyon yonetim kurullariin
karar 6rnegi,

» Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan her sayfasi imzalanmis 1 (bir) adet konfederasyon tiiziigi,

» Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmig 1 (bir) adet Kurulus Bildirimi
Formu (Ek-2 formu)

» Federasyon merkezlerinin kiitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi halinde, kat maliklerinin oy
birligi ile alacagi karar 6rnegi. (Igisleri Bakanliginin 2007/83 sayili Genelgesi geregi)

» Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluglar
tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin
konfederasyonlara kurucu olabilmesine dair Icisleri Bakanliginca izin verildigini belirten konfederasyon
kurucular tarafindan imzalanmis yazili beyan,

Kurulus 1 Giin

Tiiziik inceleme
60 Giin

Temsilcilik Agma

» Yonetim Kurulu karari,
» Temsilcilik agilacak yerin adres bilgileri.
» Ust Yazi

5 Dk.
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» Dernek Beyannamesi (Dernekler Yonetmeligi EK-21) her yilin ilk dort ayr (30 Nisan’a kadar) igerisinde

6 | Beyanname o 10 Dk.
verilir.
7 | Defter Tasdikleri > D@meklerce tutulmasi zorunlu olan bos defterler, 30 Dk.
» Dilekce
S » Tutanak
8 EE?EFB(gherlleerril » Alindi belgesi 6rnegi 10 Dk.
& » Dilekge
Dernek
9 | Organlarindaki » Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimi (Dernekler Y6netmeligi EK-25) 5 Dk.
Degisiklik Bildirimi
e » Yonetim Kurulu Karari
10 | DERBIS Sifresi > Dilekce 10 Dk.
11 | Faaliyet Belgesi » Dilekce 30 Dk.
. » Genel kurul tutanag,
12 felzlrlrlﬂ\e/;Tasﬁye » Tasfiye tutanagi, 20 Dk.
3 » Ust yazi
Gayrimenkul » Genel Kurul Tutanak 6rnegi
13 | Aliminda Yetki » Karar Fotokopisi. 5 Dk.
Belgesi Verilmesi » Dilekge.
14 G.en?l.Kl.Hul Sonug » Genel Kurul Sonug Bildirimi (Dernekler Y6netmeligi EK-3) 15 Dk.
Bildirimi
» En az 1 (bir) yildan beri faaliyette bulunmasi,
» Amact ve bu amaci ger¢eklestirmek igin giristigi faaliyetler ve yaptig1 hizmetler ile gelecekte yapilmasi
diistintilen islerin; iiyelerin disinda topluma yararli sonuglar verecek nitelikte olmasi, . )
e . Evrak iglemleri
- » Benzer amacl dernekler arasinda en ¢ok tliyeye sahip olmasi,
Izinle Kullanilacak . . . . - .. . sonucunda
15 . » Son 3 (ii¢) y1l i¢inde, kendi tiyeleri disinda ulusal ve uluslar arasi alanda yaptig1 en az 3 (iig) proje veya -
Kelimeler . . . Bakanliga
faaliyetini belgelendirmesi, gonderilir

» Yerlesim yerinin bulundugu il disinda, en az 3 (ii¢) ilde sube veya temsilciliginin bulunmasi,
» Bu konuda genel kurulunda karar almis olmasi.
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Kamu Yararina

» Demegin kamu yarar1 yoniinden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler

Degerlendirme

Calisan hakkindaki raporu, Cumhurbaskanhg
16 oy C Makaminca
Derneklerden » Dernegin taginir ve tasinmaz mallarinin listesi, - .
e - . e Yapildigindan giin
Sayilma » Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldigi karar 6rnegi. .
eklenmemisgtir.
. Proje bagvurulart PRODES iizerinden yapilacak kabul edilen projelere ait Gelisme ve Sonu¢ Raporlar1 yine ,
17| Projeler PRODES iizerinden verilecek > gin
» Dernek tliziiglinde sandik kurulacagina dair agik hiikiim bulunmasi,
18 | Sandik Kurma » Dernek genel kurulunca sandik kurulmasi i¢in karar alinmig olmasi gerekir. 10 Dk.
19 T‘?‘Sll.“.na.z Mal » Tasinmaz Mal Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-26) 5 Dk.
Bildirimi
» Ekleme olmus veya tiiziiglin baz1 maddeleri degismisse degisen maddelerin 1 (bir) adet eski hali ve yeni
20 | Tiiziik Degisiklizi | @lini gosterir belge, Tiiziik Inceleme
b EIHIKIE » Her sayfasi yonetim kurulunca imzalanmis 1 (bir) adet yeni tiiziik 60 Giin
» Dilekge
Uluslar aras1 : ETIZe 111(ke
21 | Tesekkiillerin ¢ 7 Giin
Kurulmas: Bakanlikc¢a degerlendirilmek iizere belgelerin gonderilmesi
gy | Yerlesim Yeri b Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-24) 10 Dk
Degisiklik Bildirimi i Els £ '
23 Yurt D1slpa .Y'arc'hm » Yurt Disina Yardim Yapma Bildirimi 5 Dk.
Yapma Bildirimi
Yurt Disindan
24 | Yardim Alma » Yurt Disindan Yardim Alma Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-4) 5 Dk.
Bildirimi
I - Gerg¢ek Kisiler:
» Yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda yardim toplanacagi ve bu faaliyette calistirilacak kisi
75 Yardim Toplama sayisini belirten bilgileri ihtiva eden dilekge, 60 Giin

Izni

P Faaliyette gorevlendirilenlerin (en az 3 kisi) T.C. kimlik no, ikametgah ve sabika beyan,
» Vesikalik 2’ser adet fotograf,
» Toplanacak yardim miktarin1 belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgelerin asillar1 yada
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tasdikli sureti,

» Yardim toplama faaliyetlerinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri bulunuyorsa bunlarla ilgili
Valilik ve Kaymakamliklardan alinan izin yazisi,

» Faaliyetin niteligine gore diger bilgi ve belgeler.

II - Tiizel Kisiler:
» Yukaridaki belgelere ilaveten yetkili organin karari

III - Resmi Kurumlar
» Gergek ve Tiizel Kisilerden istenilen belgeleri ile Resmi Kurumun izin verdigi sahis isimlerinin, yardim
toplama seklinin ve yardim toplama kapsaminin belirtildigi Resmi yazi

26

Sendikal Islemler

A - Isci Sendikalarmin Kurulusunda Istenecek Olan Evraklar

» Sendika kuruculari tarafindan il Merkezinde Valilik, Ilge Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina
hitaben yazilmis dilekg¢e (Yetkilendirmeden itibaren 15 giin icerisinde getirilmesi).

» Sendika tiiziigii 1 asil 1 yedek

» Sendika kurucularinin ad ve soyadlari, kimlik bilgileri, meslek ve sanatlar1 ve yerlesim yerleri; iist
kuruluslar1 kuran sendikalarin igkollari ile ad ve adresleri 1 asil 1 yedek

» Yonetim kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) 1 asil 1 yedek

Isci Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Kongre Sonucunda Istenecek Olan Evraklar

» Sendika yonetimi tarafindan Il Merkezlerinde Valilik llge Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
» Yazilmis dilekge (Genel Kuruldan itibaren 15 giin icerisinde getirilmesi).

» Genel kurul sonrasi segilenlerin ad ve soyadlari, kimlik bilgileri, meslek ve sanatlar1 ve yerlesim yerleri
(2 adet)

» Toplant1 Divan Tutanagi (2 adet)

» Secim kurulu sonug tutanagi (2 adet)

» Yonetim kurulu gizelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) (2 adet)

Isci Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Atama Sonucunda Atamas1 Yapilan Kisilere Ait
Istenecek Evraklar

» Sendika yonetimi tarafindan il Merkezinde Valilik, Ilce Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmig dilekce (Yetkilendirmeden itibaren 15 giin igerisinde getirilmesi).
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» Atama Sonucunda Atamasi Yapilan kisilerin ad ve soyadlari, kimlik bilgileri, meslek ve sanatlar1 ve
yerlesim yerleri (2 adet)

» Yonetim Kurulu ¢gizelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) (2 adet)

» Yonetim Kurulu karar defteri fotokopisi (2 adet)

B- Memur Sendikalarmin Kurulusunda Istenecek Olan Evraklar

» Sendika kurucular tarafindan il Merkezinde Valilik, Ilge Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekge (Yetkilendirmeden itibaren 30 giin icerisinde getirilmesi).

» Sendika Tiiziigl (2 adet)

» Genel Merkez tarafindan verilen yetki belgesi (2 adet)

» Sendika kurucularinin ad ve soyadlari, meslek ve gorevleri ve adresleri; Konfederasyonu kuran
sendikalarin hizmet kollar1 ile ad ve adresleri (2 adet)

» Kurumu tarafindan diizenlenecek olan calistigin1 gosterir calisma belgesi (2 adet)

» Kurumu tarafindan diizenlenecek olan ¢alistigini gdsterir ¢calisma belgesi (2 adet)

» Yonetim Kurulu listesi (yonetim kurulu asil-yedek) (2 adet)

Memur Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Kongre Sonucunda Istenecek Evraklar

» Sendika yonetimi tarafindan il merkezinde Valilik Ilce merkezinde Kaymakamlik makamma hitaben
yazilmis dilekg¢e (Genel Kuruldan itibaren 30 giin icerisinde getirilmesi).

» Kongre sonucunda segilenlerin ad ve soyadlari, meslek ve gorevleri ve adresleri hizmet kollar1 ile ad ve
adresleri (2 adet)

» Kurumu tarafindan diizenlenecek olan ¢alistigini gdsterir ¢calisma belgesi (2 adet)

» Yonetim kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) (2 adet)

» Toplanti divan tutanagi (2 adet)

» Secim kurulu sonug tutanagi (2 adet)

Memur Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Atama Sonucunda Atamasi Yapilan Kisilere Ait
Istenecek Evraklar

» Sendika yonetimi tarafindan il Merkezinde Valilik, Ilce Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekge (Yetkilendirmeden itibaren 30 giin igerisinde getirilmesi).

» Atama Sonucunda Atamasi Yapilan kisilerin ad ve soyadlari, meslek ve gorevleri ve adresleri hizmet
kollar ile ad ve adresleri (2 adet)
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» Kurumu tarafindan diizenlenecek olan ¢alistigini gdsterir ¢calisma belgesi (2 adet)
» Yonetim kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) (2 adet)
» Yonetim kurulu karar defteri fotokopisi (2 adet)

Isci ve Memur Sendikalar1 Tarafindan Adres Degisikligi Sonucunda Istenecek Evraklar

» Valilik/Kaymakamlik Makamina hitaben yazilmis olan ve sendika binasinin yeni adresini belirten dilekge
(Yetkilendirmeden itibaren 30 giin icerisinde getirilmesi).

» Yonetim Kurulu Karar Defteri fotokopisi (2 adet)
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Siyasi Parti Islemleri

Siyasi Parti (Il ve Ilge Teskilat)) Kuruluslarinda istenecek Evraklar

» Siyasi Parti kuruculan tarafindan Il Merkezinde Valilik, ilce Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina
hitaben yazilmis dilek¢e (Yetkilendirmeden itibaren 15 giin icerisinde getirilmesi).

» Partinin Faaliyet Adresi ve Irtibat Bilgileri

» Yetki Belgesi (2 adet)

» Yonetim kurulu gizelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) (2 adet)

» Onayli niifus clizdan sureti (2 adet)

» Yerlesim yeri belgeleri (2 adet)

» Adli sicil belgeleri (2 adet)

Siyasi Parti (Il ve Ilge Teskilatr) Genel Kurul Oncesi Istenecek Evraklar

» Siyasi Parti yonetim kurulu tarafindan il Merkezinde Valilik, ilge Merkezlerinde Kaymakamlik
Makamina hitaben yazilmis dilek¢e(1. Genel Kurul Toplantisindan 7 giin dnce getirilmesi).

» Genel kurul toplantis1 (olaganiistii) ise gerekgeli yonetim kurulu karar1 fotokopisi.

» Genel kurul ile ilgili yonetim kurulu karar1 fotokopisi.

Siyasi Parti (Il ve Il¢e Teskilat1) Genel Kurul Sonrasi istenecek Evraklar

» Siyasi Parti yonetim kurulu tarafindan il Merkezinde Valilik, Ilge Merkezlerinde Kaymakamlik
Makamina Hitaben yazilmis dilek¢e (Genel Kuruldan itibaren 15 giin igerisinde getirilmesi).

» Yonetim Kurulu gizelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) (2 adet)

» Toplant1 (Divan) Tutanagi (2 adet)

» Secim Kurulu sonug tutanagi (2 adet)

» Onayli niifus ciizdani sureti (2 adet)

» Yerlesim yeri belgeleri (2 adet)

7 Giin
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» Adli sicil belgeleri (2 adet)

Siyasi Parti (il ve Tlge Tegkilatr) Atama veya Yonetim Kurulu Degisikligi Sonrasi Istenecek Evraklar
» Siyasi Parti yoneticileri tarafindan il Merkezinde Valilik, ilge Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina
hitaben yazilmis dilekg¢e (Yonetim Kurulunun Aldig: Karar tarihinden itibaren15 giin igerisinde getirilmesi).
» Yonetim Kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) (2 adet)

» Atamada: Yetki Belgesi (2 adet)

» Yonetim Kurulu Degisikliginde: Karar Fotokopisi (2 adet)

» Onayli niifus ciizdani sureti (2 adet)

» Yerlesim yeri belgeleri (2 adet)

» Adli sicil belgeleri (2 adet)

Siyasi Parti (il ve ilce Teskilati) Yerlesim Yeri Degisikligi Sonrasi Istenecek Evraklar

» Siyasi Parti yoneticileri tarafindan Il Merkezinde Valilik, ilce Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina
hitaben yazilmis dilekg¢e (Yonetim Kurulunun Aldig1 Karar tarihinden itibaren15 giin icerisinde getirilmesi).
P Yerlesim yeri degisikligi yonetim kurulu karar fotokopisi (2 adet)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Isim Soyisim
Unvan

Adres

Telefon
Belgegecer
Elektronik Posta

ikinci Miiracaat Yeri:

Yavuz Selim YAGIZ Isim Soyisim :  Yeliz MERCAN

11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiir V. Unvan : Vali Yardimcisi

Hiikumet Konag1 A Blok Kat 3 Adres :  Sanlwrfa Valiligi Binas1 Kat 2
04143147313 Telefon : 04143166900

0414 313 58 85 Belgegecer : 04143131731
y.selim.yagiz@icisleri.gov.tr Elektronik Posta
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